Tietosuojalain ja Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679/EU)
mukainen yhdistetty tietosuojaseloste ja informointiasiakirja.

Rekisterinpitaja:
Siilinjarven Tilikeskus Oy
Y-tunnus: 2519925-5

Osoite:

Toritie 4, 71800 Siilinjarvi
Puhelinnumero: 050 411 2475
Sadhkopostiosoite: tilitoimisto@siilintili.fi

Rekisteroidyt

Asiakasrekisteriin on kirjattu tietoja asiakkaista ja ndiden yhteyshenkil6ista seka
mahdollisista muista asiakassuhteeseen liittyvistd henkil6istd, jos heitd koskevien
henkil6tietojen sdilyttdminen on tarpeen asiakassuhteen hoitamiseksi tai muutoin
esimerkiksi rekisterinpitdjan lakisddteisten velvollisuuksien tayttamiseksi.

Henkilotietojen kdyttotarkoitus

Palveluiden tarjoamiseksi ja toimittamiseksi kasittelemme asiakkaidemme
henkilotietoja. Henkil6tietojen késittelyn tarkoitus on yhteydenpito asiakkaisiin,
asiakassuhteen ylldpito sekd asianmukainen kaupallinen toiminta ja markkinointi.
Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan vdliseen
sopimukseen. Tietoja kasitellddn myos lakisddteisten ja viranomaiskasittelyyn liittyvien
velvollisuuksien tayttdmiseksi. Lisdksi laki rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen
estdmisestd asettaa taloushallintoalan toimijalle velvollisuuden estda rahanpesua ja
terrorismin rahoittamista ja edistdd niiden paljastamista ja tutkintaa. Tdman
toteuttamiseksi laissa asetetaan velvollisuus tunnistaa asiakkaat seka selvittaa

ndiden liiketoimintaa ja omistusta koskevia tietoja. Ndin saatuja tietoja voidaan lain
mukaan kayttdd rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estdmiseen, paljastamiseen ja
selvittdmiseen.

Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot
Rekisterit sisdltavdt henkiltistda seuraavat perustiedot:

Yhteystiedot

- nimi

- 0soite

- sahkoposti

- puhelinnumero

- asema

- suhde edustettavaan yritykseen

Asiakasrekisteri sisdltda lisdaksi seuraavat asiakastiedot:

- henkil6tunnus luotettavaa tunnistamista ja valtuutuksia varten

- palvelua ja tilausta koskevat tiedot, maksutiedot sekéa laskutustiedot
- muut asiakassuhteeseen ja tilattuihin palveluihin liittyvit tiedot
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Rahanpesulain edellyttamadt tiedot asiakkaiden tosiasiallisista edunsaajista,
pddtoksentekijoistd ja yhteyshenkilistd sdilytetddn erillidn em. perustiedoista.

Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylld on seuraavat oikeudet, joiden kdyttdmistd koskevat pyynnot tulee tehda
ylld mainittuun rekisterinpitdjan osoitteeseen:

Tarkastusoikeus
Rekisterdity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisterdity voi pyytdd oikaisemaan hdntd koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.

Vastustamisoikeus
Rekisterdity voi vastustaa henkilotietojen kasittelyd, mikali katsoo, ettd henkil6tietoja
olisi kdsitelty lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Rekisterdidylld on oikeus kieltda tietojen kdyttiminen suoramarkkinointiin.

Poisto-oikeus

Rekisterdidylld on oikeus pyytda tietojen poistamista, jos tietojen kdsittely ei ole enda
tarpeellista. Késittelemme poistopyynnon, jonka jdlkeen joko poistamme tiedot tai
ilmoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida poistaa.

On huomioitava, ettd rekisterinpitdjdlla voi olla lakisddteinen tai muu oikeus olla
poistamatta pyydettyd tietoa. Rekisterinpitdjdlla on velvollisuus séilyttaa
kirjanpitoaineisto kirjanpitolaissa mééritellyn ajan (10 vuotta) mukaisesti. Tdman
vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen mddrdajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisterdityd koskeva henkilotietojen kdsittely perustuu ainoastaan suostumukseen,
eikd esim. asiakkuuteen tai jdsenyyteen, voi rekisterdity peruuttaa suostumuksen.
Rekisterdity voi valittaa pddtoksestd tietosuojavaltuutetulle

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi
aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle kantelu, jos hdan kokee,
ettd rikomme henkil6tietoja kdsitellessimme voimassa olevaa tietosuojalainsdddantod.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot:
www.tietosuoja.fi/fi/index/vhteystiedot.html



http://www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

Saannonmukaiset tietoldhteet
Rekisteriin tallennettavat asiakastiedot saadaan sddnnonmukaisesti:

1) julkisista yritys- ym. rekistereistd

2) asiakkaalta mm. asiakassuhteen syntyessd, www-lomakkeilla ldhetetyistd viesteistd,
sahkopostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista,
asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

Saannonmukaiset tietojen luovutukset
Tietoja ei luovuteta oman yrityksemme ulkopuolelle.

Tietojen sailytysaika

Henkilotietoja sdilytetddn padsddntoisesti niin kauan, kuin asiakkuus on voimassa.
Lainsdddanté maadrittdd osalle tiedoista vihimmaissdilytysajan (palkka- ja
kirjanpitoaineistot sekd rahanpesulain mukaiset tiedot).

Markkinointilistaltamme rekisterdity poistetaan asianomaisen pyynnosta.

Henkilotietojen kasittelijat

Rekisterinpitdjd ja tamédn tyontekijdt kasittelevdt henkilotietoja. Voimme myo6s ulkoistaa
henkil6tietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin takaamme
sopimusjdrjestelyin, ettd henkilttietoja kdsitellddn voimassa olevan
tietosuojalainsdddannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei 1dhtokohtaisesti siirretd EU:n / Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Siind tapauksessa, ettd tarpeellisten henkil6tietojen kasittelyd on suoritettava EU:n tai
ETA:n ulkopuolella, Yhti6é varmistaa henkil6tietojen suojan riittdvan tason esimerkiksi
sopimalla kasittelystd henkil6tietojen kasittelijan kanssa kdyttden EU:n
mallisopimuslausekkeita tai muita tietosuojalainsdddannén mukaisia menetelmid, jotka
koskevat henkil6tietojen siirtoa kolmansiin maihin. Késittely EU:n tai ETA:n
ulkopuolella voi tapahtua my®0s erilaisten tavanomaisten pilvipalvelujen kdyttamisen
yhteydessd, kuten esim. OneDriven, iCloudin tai Dropboxin yhteydessa.

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi
Emme kéyta tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

Jos sinulla on toteuttamaamme henkil6tietojen kasittelyyn liittyvid kysymyksia tai jos
haluat oikaista virheellisid tietoja, voit ottaa yhteyttd edellda kohdassa Rekisterinpitdja
mainittuja yhteystietoja kdyttden. Sinulla on my6s oikeus pyytda tietoa
kdsittelemistamme henkil6tiedoistasi maksutta kerran kalenterivuoden aikana. Téllaiset
rekisterdintiin liittyvét pyynnot tulee tehda kirjallisesti ja 1dhettda edelld viitattuun
osoitteeseen.



